Heinrich Heine [aTalfl . . e
h h U Universitit p‘ eLearning office |"|-! 1 H)'/brlt'ie Lehre in den Horsa[en
medizin 0% mit Microsoft Teams — Version 2

Hybride Lehre
im Horsaal 3D
mit Microsoft Teams

Version 2

Stand: 10.05.2023 | eLearning office medizin| www.medizin.hhu.de/eLearning| hhu.de




|==‘! ﬂ Hybride Lehre in den Horsilen
""" mit Microsoft Teams -- Version 2

Szenarien

= Szenario 1: Live-Streaming mit Prasentation und lhrer Stimme ohne Kamera

* Szenario 2: Live-Streaming mit Prasentation und lhrer Stimme mit Kamera

Inhalt

Vorbereitung Szenario 1

= Mikrofon S.03
= Saaltechnik S.05
= Laptop anschliefien S.09
= Prasentation S.12
* Microsoft Teams S.13

Vorbereitung Szenario 2

= Kamera anschliefen S.16

Impressum S.17

Hinweis zum Datenschutz

Bitte beachten Sie beim Streamen von (Lehr-)Veranstaltungen das
Urheberrecht, die Personlichkeitsrechte lhrer Studierenden und
Patient*innen, die Regelungen zum Umgang mit personenbezogenen Daten
im Allgemeinen sowie die Grundsatze guter wissenschaftlicher Praxis.
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Mikrofon

Saalmikrofon auswahlen

Nehmen Sie eines der beiden
Funkmikrofone aus dem Ladegerit.

Die Statusleuchten an der Ladestation
geben lhnen Informationen tber den
Ladezustand der integrierten Akkus:

Rot: Akku ladt
Griin: Akku ist geladen
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Mikrofon

Saalmikrofon auswihlen (2)

Offnen Sie die Klappe am Funkmikrofon und schalten Sie das Mikrofon iiber den
On/Off-Schalter ein.

Sobald Sie Informationen auf dem Display des Funkmikrofons sehen, ist dieses aktiv.

Bei den Mikrofonen in Horsaal 3D ist die Mute-Taste (an der Oberseite des Gerdtes)
zum manuellen Stummschalten der Mikrofone deaktiviert und funktioniert nicht.
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Saaltechnik

Projektor einschalten und Quelle wihlen

ANSCHLUSSE/PROJEKTOR
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Medien Volume

Auf dem Rednerpult befindet sich das Bedienfeld fiir die Saalsteuerung. Schalten
Sie den Projektor ein.
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Saaltechnik

Einstellungen kontrollieren (1)

BiLO
SCHWARZ

82D
ENFRIEREN

Mikrofone

Kontrollieren Sie die korrekten Einstellungen fiir den Anschluss lhres Laptops an
den Projektor.

8ILD e Das projizierte Bild kann bei Bedarf
SCHWARZ - 3 . .

geschwarzt oder eingefroren
werden. Achten Sie auf diese
Einstellungen, falls nicht wie
gewlinscht die Prasentation
angezeigt wird.

BILD
EINFRIEREN
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Saaltechnik

Einstellungen kontrollieren (2)

ENFIOEREN

Am Bedienfeld konnen Sie die Lautstarke des Mikrofons sowie der
Medienwiedergabe regulieren (z.B. ein Video von lhrem Laptop). Die
Wiedergabe kann auch stumm geschaltet werden. Kontrollieren Sie ob die
Wiedergabe des Tons aktiv ist.

Mikrofone

In HS 3D ist die Mute-Taste an den
Mikrofonen deaktiviert. Sie konnen
die Mikrofone liber das Display
stummschalten.
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Saaltechnik

Einstellungen kontrollieren (3)

4 S ADMIN
s == MENO

ICHT SAAL

Szene 1 Szene 2
Beamer Beleuchtung Nur Bihne

Szene 3
Auditorium

Szene 5 Szene 6
(Alles auf 100%) Alles auf 0%

Medien Volume

Im Menupunkt Licht, konnen Sie verschiedene Lichtszenarien fiir den Horsaal
nutzen.
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Laptop anschliefden

Kabel verbinden (1)

Schlieflen Sie folgende Kabel an lhren Laptop an:

1. USB Audio (das Saalmikro kann als Mikrofon in Microsoft Teams oder Cisco Webex
genutzt werden)

2. HDMI (fiir den Projektor und fiir Medienton Uber die Saallautsprecher)
3. Ethernet (Sichere und nicht abbrechende Internetverbindung zum HHU-Netz)

Falls Sie keinen Zugang zum HHU-Netz haben, nutzen Sie Eduroam tiber WLAN.
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Laptop anschliefden

Kabel verbinden (2)

Beachten Sie bitte, dass die Abbildungen exemplarisch sind und die Anschliisse an
Ilhrem Laptop oder MacBook unterschiedlich sein kénnen. Gegebenenfalls bendtigen
Sie Adapter.

In den Horsdlen erfolgt die Medienton-Ausgabe liber das HDMI-Kabel des
Projektors.

ExtronScalerD (Intel(R) Display-Audio)

()

Falls Sie Medienton tiber die Lautsprecher im Saal wiedergeben wollen, denken Sie
daran, die Lautsprecherausgabe in Ihrem Betriebssystem zu dndern.

Der Name des Ausgangs ist abhangig vom verwendeten Computer.

Auf Windows-Rechnern siehe Beispielbild.
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Laptop anschliefden

Bildschirm duplizieren

Wir empfehlen den Laptop-Bildschirm auf den Projektor zu erweitern, statt ihn zu
duplizieren.

Der Projektor zeigt in diesem Fall lhre Prasentation im Vollbild.

Ihren Laptop-Bildschirm kénnen Sie zusatzlich nutzen, z.B. fiir Programmfenster von
Microsoft Teams oder Cisco Webex, oder die Referentenansicht von PowerPoint.

Unter Windows

funktioniert das

Erweitern der

LYERIDE LEHAE ! Bildschirme schnell
HORSAAL KIEFERKLINIK ‘ : und einfach tiber
MS TeAms ‘ den Shortcut
S Windows-
Symboltaste + P“.
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Prasentation

Einstellungen und Start

1[0))| 1. Offnen Sie auf lhrem Gerit lhre Prisentation mit dem Prisentationsprogramm.
Nachfolgend werden beispielhaft die Einstellungen in Microsoft PowerPoint angezeigt.

2. Wenn Sie die Referentenansicht nutzen mochten, aktiveren Sie diese in lhrem
Prasentationsprogramm.

Présentation] - PowerPoint

Uberprifen @ Was machten Sie tun? 2_ Freigeben

@ +| Kommentare wiedergeben

+| Anzeigedauern verwenden

Bildschirmprasentation

I_élr"-| Bildschirm: |Automatisch

Falie Meue Anzeigedauern
ausblenden testen

/| Referentenansicht

+| Mediensteuerelemente anzeigen

Einrichten

Bl 1501 140 1 9300 1201 1T 04 B b T o B 1 5 A1 32 ] ST 123 T4 151 16 T

L Bildschirm: Automatisch w

~| Referentenansicht

Bildschirme

3. Sie starten lhre Prasentation im Vollbild.

4. Kontrollieren Sie, ob lhre Prasentation auf dem Projektor des Saales in
Vollbild angezeigt wird. Ist dies nicht der Fall, kontrollieren Sie die Bildschirm-
Einstellungen in hrem Prasentationsprogramm.

L Bildschirm: Automatisch w

~| Referentenansicht

Bildschirme
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Microsoft Teams

Gerateeinstellungen

Offnen Sie in Microsoft Teams untere Weitere Aktionen die Geriteeinstellungen.

@ 83 1 [ 1] @

Chat Personen  Ansicht Apps Weitere Kamera Mikro Teilen

@ Aufzeichnen und transkri... >

2% Hintergrundeffekte
" Sprache und Sprechen

£33 Gerateeinstellungen funoen

V- Anrufstatus Wihltastatur

I\ Benachrichtigungen stum... Halten

(X Eingehendes Video deakt... sl

Ankiindigen, dann durchs...

Zu den Gerateeinstellungen gelangen Sie lUber die Menupunkte Weitere -
Einstellungen > Gerdteeinstellungen.
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Microsoft Teams

Audioeinstellungen

Tatigen Sie folgende
Audioeinstellungen:

Geriteeinstellungen

1. Falls Sie den Medienton tiber die
Lautsprecher des Saals ausgeben wollen,
wahlen Sie hier den HDMI-Ausgang aus.

Audioeinstellungen
So geben Sie bei Bedarf die Stimmen
der Meeting-Teilnehmer*innen auf die
Benutzerdefiniertes Setup Lautsprecher des Horsaals.

Audiogerate

Lautsprecher 2. Als Mikrofon wihlen Sie das USB
Audio Device (USB-Stecker, mit Ton des

Lautsprecher (Realtek(R) Audio) Saalmi kros).
Mikrofon

2 Mikrofon (2- USB PnP Audio Devi...

Rauschunterdriickung

Wahlen Sie .Niedrig” aus, wenn andere
Musik horen sollen. Weitere Informa

Automatisch (Standard)

Der Name des Ausgangs ist abhangig

vom verwendeten Computer.
Videoeinstellungen

Stand: 10.05.2023 | eLearning office medizin| www.medizin.hhu.de/eLearning| hhu.de




|==‘! ﬂ Hybride Lehre in den Horsilen
""" mit Microsoft Teams -- Version 2

Microsoft Teams

Bildschirm und Prasentation teilen

8@; @ [ 1) \!,

Personen Chat Weitere Kamera Mikro Teilen Tellen Sle dle Prasentatlon Oder den
zweiten Bildschirm auch in Microsoft
Teams, so dass die externen

Inhalt . ‘ '
i ol Teilnehmer*innen das Bild sehen.
frelgeben einschlieBen

Moderatormodus

(@i iE N ESE Hintergrund hin...

Bildschirm

Fenster (10)

e

Optional:
Inhalt Computer Sound P

freigeben ST Wenn Sie ein Video abspielen méchten
und dessen Ton auch in Microsoft
Teams ubertragen wollen, missen zwei
Einstellungen vorgenommen werden:

1. Computersound in Teams aktivieren.

ExtronScalerD (Intel(R) Display-Audio) 2. Damit Sie den Ton im Saal horen,
missen Sie den Audioausgang auf dem
D) Laptop wechseln bzw. kontrollieren.

Die Einstellung finden Sie in der
Windows Taskleiste.
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Vorbereitung Szenario 2

Kamera anschliefen

Die Vorbereitung bleibt gleich. Sie verfahren, wie bereits in der Anleitung
beschrieben.

Zusatzlich benotigen Sie eine Kamera. Sie nutzen entweder die eingebaute Kamera
Ihres Laptops oder eine externe Kamera, die Sie tiber USB anschliefen.

@ & B

Kamera Mikro Teilen

Geriteeinstellungen

Videoeinstellungen
Kamera

Integrated Camera

Mein Video spiegeln

Helligkeit anpassen

Offnen Sie in Microsoft Teams die Geriteeinstellungen. Unter
Videoeinstellungen konnen Sie lhre interne oder externe Kamera auswahlen.

Achten Sie darauf, dass Sie nicht versehentlich das eingebaute Mikrofon der
angeschlossenen Kamera nutzen, sondern weiterhin den Ton der Saalmikros liber
den USB-Stecker. Kontrollieren Sie die Einstellungen unter Mikrofon
nochmals.
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Haben Sie noch Fragen?

Bitte schreiben Sie eine E-Mail an

streaming.medizin@hhu.de

www.medizin.hhu.de/streaming

Stand: 10.05.2023 | eLearning office medizin| www.medizin.hhu.de/eLearning| hhu.de

18



